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പരിപ ംപരിപ ം

 

   വിഷയം  : െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ വ ് - െപാ  ലം മാ ം 2024 - േനാഡൽ ഓഫീസർമാെര
നിയമി ം ജീവന ാ െട  േസവന വിവര ൾ ാർ ിൽ അ േഡ ് െച ം
സംബ ി ്.

    
 ചനഃ  സ.ഉ(സാധാ) ന ർ. 03/2017/ഉ.പ.ഭ.വ.  തീയതിഃ 25/02/2017
  സ.ഉ(സാധാ) ന ർ. 1042/2017/ആ. .വ.,  തീയതിഃ 10/04/2017
  സ.ഉ(സാധാ) ന ർ. 1424/2017/ആ. .വ.,  തീയതിഃ 19/05/2017
  സ.ഉ(സാധാ) ന ർ. 1551/201//ആ. .വ.,  തീയതിഃ 31/05/2017
  സ.ഉ(സാധാ) ന ർ. 1838/2017/ആ. .വ.,  തീയതിഃ 30/06/2017
  സ.ഉ(എം എസ)്ന ർ 18/2017/ഉ.ഭ.പ.വ,  തീയതിഃ  29/08/2017

  സ.ഉ(സാധാ) ന ർ. 797/2018/ആ. .വ.,  തീയതിഃ 08/03/2018.
  സ.ഉ(അ ടി ) ന ർ. 40/2018/ധന.,  തീയതിഃ 16/03/2018.
  സ.ഉ(ൈക) ന ർ. 10/2018/ഉ.ഭ.പ.വ.,  തീയതിഃ 05/04/2018.
 
   െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ വ ിെല 2024 വർഷെ  െപാ  ലംമാ  നടപടികൾ ആരംഭി തിെ
ആദ പടിയായി എ ാ ഓഫീസ് േമധാവിക ം താെഴ റ  നിർേ ശ ൾ ത മായി പാലി ് നടപടി മ ഹൾ
സമയബ ിതമായി ർ ിയാേ താണ്
 
1. േനാഡേനാഡൽ ൽ ഓഫീസെറഓഫീസെറ  നിയമി കനിയമി ക
 
a)   എ ാ ഓഫീസ് േമധാവിക ം ( േത കമായി DDO ഉ  എ ാ ഓഫീസി ം)  അതാത് ഓഫീസിെല ഒ
ജീവന ാരെന/ജീവന ാരിെയ െപാ  ലം മാ മായി ബ െ  കാര ൾ ഏേകാപി ി തിനായി
േനാഡൽ ഓഫീസറായി  നിയമി ക.  ഉ രവിൽ േനാഡൽ ഓഫീസ െട േപര്, ത ിക, െപൻ, െമാൈബൽ ന ർ,
ഇ-െമയിൽ വിലാസം എ ിവ ത മായി േരഖെ ിയിരി ണം.  േനാഡൽ  ഓഫീസറായി നിയമി െ
ഉേദ ാഗ ർ െപാ  ലം മാ മായി  ബ െ ് വിവര ൾ ലഭ മാ തി  എേ ാൾ വിളി ാ ം േഫാണിൽ
ലഭ മായിരി ണം.  ടാെത ാർ ് പരിേശാധി ് വിവര ൾ ലഭ മാ ാൻ പരി ാന  ആ മായിരി ണം.
 
b)   അതാത് ഓഫീസ് േമധാവി േനാഡൽ ഓഫീസെറ നിയമി  െകാ  ഉ രവ് 25/01/2024 തീയതി ് ൻപ്

റെ വി ക ം ടി ഉ രവിൽ േനാഡൽ ഓഫീസ െട വിവര ൾ (േപര്, ത ിക, െമാൈബൽ ന ർ, ഇ-െമയിൽ
വിലാസം എ ിവ)  വ മായി േരഖെ ിരിയിരി ണം.  ടി ഉ രവിെ  പകർ ് അേ  ദിവസം തെ   
െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ കാര ാലയ ിേല ്  specialcelldme@gmail.com എ  െമയിലിേല ് ഇ-െമയിൽ
െചേ മാണ്.
 
c)   ഓഫീസ് േമധാവി/േനാഡൽ ഓഫീസർ എ ാ ദിവസ ം ഇ-െമയിൽ െച ് െചേ താണ്.  കാരണം ഈ
ഓഫീസിൽ നി  നിർേ ശ ൾ ഇ-െമയിൽ ഖാ ിരമാ ം നൽ ക.
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2.   2.   ജീവന ാ െടജീവന ാ െട  സസർർ ീസ്ീസ്  വിവരവിവര ൾ ൾ ാാർർ ിിൽ ൽ അ േഡ ്അ േഡ ്  െച കെച ക
 
a)   എ ാ ഡി ഡി ഒ -മാ ം അവരവ െട കീഴി  ജീവന ാ െട സർ ീസ് വിവര ൾ (Designation, Cadre,
Service History, Eligible Leave,  LWA, Details of Unauthorised absent, Disciplinary Procedure, Deputation, Working
arrangement, Date of joining in the station, Preferential category, Home Station, Present Staff Strength, Vacancy
Position etc), ർ ം ത മാെമ ് പരിേശാധി ് ഉറ വ േ ം ാർ ിൽ അ േഡ ് േലാ ്
െചേ മാണ്.  എെ ി ം  വിവര ൾ ാർ ിൽ അ േഡ ് െച ാ  പ ം ആയത് എ ം േവഗം 

ർ ീകരി ് ഡാ  േലാ ് െച  േശഷം ആയത് സംബ ി  സാ പ ം എ ാ ഡി ഡി ഒ - മാ ം 2024 ജ വരി
31 ൈവകി ് 5 മണി ് ൻപ് വെട േചർ  ഇ-െമയിൽ േഖന (specialcelldme@gmail.com) ഈ ഓഫീസിൽ
സമർ ിേ താണ്.  സാ പ ിെ  മാ ക അ ബ ം 1 ആയി ഉ ട ം െച .
 
b)   ാർ ിൽ ഡാ  േലാ ് െച ി  ജീവന ാെര മാ േമ ഓൺൈലൻ േഖന  ലംമാ ിന്
പരിഗണി ക .  ാർ ിൽ ഡാ  േലാ ് െച ി ി ാ  ജീവന ാർ ് ഓൺൈലൻ േഖന അേപ
സമർ ി ാൻ സാധി കയി .  ാർ ിൽ ജീവന ാർ അേപ  സമർ ി വാൻ ആരംഭി തിെ  തേലദിവസം
Sanctioned Post  അ േഡ ് െചേ താണ്.
 
c)   െപാ  ലംമാ ി  ഓൺൈലൻ അേപ  സമർ ി തി  തീയതി ആരംഭി തി
ൻ തെ   േസവന വിവര ൾ അ േഡ ് െച ് ഡാ  േലാ ് െച ിരി ണം.  കാരണം ഓൺൈലൻ അേപ

സ ീകരി  ട ിയാൽ ാർ ിൽ ഡാ  അ േഡ ് െച ാൻ സാധി കയി .
 
 
d )    ാർ  ് അ േഡഷനിെല പിഴവ ്  നിമി ം ലം മാ  പ ികയിൽ എെ ി ം  െത  ് സംഭവി ാൽ ആയതിന്
ഉ രവാദിയായ ഡി ഡി ഒ - ം ശരിയായ വിവര ൾ ഡി ഡി ഒ  ്സമർ ി ാ  ബ െ  ഉേദ ാഗ ർ െമതിെര കർശന
അ ട  നടപടി സ ീകരി താണ.് 
 
3. ാർ ിൽ അ ാപക െട ത ിക (റ ലർ) അ േഡ  ്െച ത ്സംബ ി ്
 
a)   അ ാപക െട റ ലർ ത ികയാണ ് െപാ ലം മാ ിന ് പരിഗണി താണ.്  ആയതിനാൽ Career Advancement
Promotion (CAP) ലഭി  അ ാപക െട വിഷയ ിൽ ത ിക അ േഡ  ് െച േ ാൾ വെട േചർ  വ തകൾ

ിേ താണ.്
 
      ഉദാഹരണ ിന ്ഓർേ ാപീഡി  ് വിഭാഗം റ ലർ അസി  ് െ ാഫസറായ അ ാപകന ്അേസാസിേയ  ് െ ാഫസർ
ആേയാ െ ാഫസർ ആേയാ  Career Advancement Promotion ലഭി ാ ം ടിയാ െട റ ലർ േകഡർ  അസി  ്െ ാഫസർ ഇൻ
ഓർേ ാപീഡി  ് എ  തെ യായിരി ം.  അതായത ് റ ലർ അസി  ്  െ ാഫസറായ അ ാപകന ് അേസാസിേയ ്
െ ാഫസർ ആയി Career Advancement Promotion ലഭി  പ ം ടിയാെ  ത ിക െട േപര ്Associate Professor - Orthopaedics
with AGP 9000 (Assistant Professor) എ ാണ ് ാർ ിൽ േരഖെ േ ത.്  CAP ലഭി   ത ിക ആദ ം  േരഖെ ിയതിന്
േശഷം റ ലർ  ത ിക ാ ി ിൽ വ  വിധം ത ിക െട േപര ് ാർ ിൽ െസല  ് െചേ താണ.്   ആയതിന്
എെ ി ം ി  ്േനരി ന ്പ ം ടി വിവരം സമയബ ിതമായി ഈ കാര ാലയ ിൽ അറിയിേ താണ.്
 
         റ ലർ ത ിക െത ായി േരഖെ ിയാൽ ആയത ് ഓൺൈലൻ  േഖന ജനേറ  ് െച  ലംമാ  പ ികയിൽ
െത വ ാനിടയാ െമ തിനാൽ , െത ായി ത ിക േരഖെ ിയി  അേപ കൾ നിരസി താണ ്  എ  വിവരം
അറിയി .  ടി വിവരം ബ െ  ജീവന ാെര സമയബ ിതമായി അറിയിേ താണ.്
 
b)   ാർ ിൽ ത ിക േരകെ േ ാൾ  CAP  (ലഭി ി െ ിൽ) ലഭി  ത ിക, വിഭാഗം, AGP,  റ ലർ ത ിക എ ിവ

ത മായി േരഖ ിയിരി ണം.  ഡി ാർ െ്മ  ് ചി ി ാെത ഒരാ െട ത ിക Professor/Associate Professor/ Assistant
Professor/ Lecturer എ  മാ ം കാണി ി ാൽ ആയത ്പരിഗണി ത .
 
4.  യാെതാ  കാരണവശാ ം ാർ  ്അ േഡഷൻ നട തി  സമയ പരിധി നീ ി നൽ ത .
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അതാത ്ഓഫീസിെല േനാഡൽ ഓഫീസർമാർ ഈ പരിപ ം സമയബ ിതമായി അതാത ്  ഉേദ ാഗ െട  യിൽെ ി

ാർ  ്അ േഡഷൻ നടപടികൾ ർ ിയാ തി  േവ  നടപടികൾ സ ീകരിേ താണ.്
 
            േമൽ റ  നിർേ ശ ൾ ത മായി പാലി ാ തിെ  േപരിൽ ജീവന ാർ  ്ഓൺൈലൻ അേപ  സമർ ി ാൻ
സാധി ാെത വ കേയാ  ലംമാ ം ലഭി ാെത വ കേയാ െച ാൻ ആയതിെ  ർ  ഉ രവാദിത ം അതാത ് ഓഫീസ്
േമധാവികൾ ായിരി ം.
 
 

വിശ തേയാെട,

 
 

THOMAS MATHEW
DIRECTOR

 സ ീകർ ാവ്
 
            1. ിൻസി ാൾ, സർ ാർ െമഡി ൽ േകാേളജ്
               തി വന രം/ െകാ ം/ പ നംതി /  ആല ഴ/  േകാ യം/ ഇ ി/   
              എറണാ ളം/ ർ/േകാഴിേ ാട്/ മേ രി/ വയനാട്/ ക ർ/    
               കാസർേഗാഡ്

 
           2. ിൻസി ാൾ. സർ ാർ ദ ൽ േകാേളജ്,
               തി വന രം/ ആല ഴ/ േകാ യം/ ർ/ േകാഴിേ ാട്

 
           3. ിൻസി ാൾ, സർ ാർ ന ിംഗ് േകാേളജ്,              
               തി വന രം/ െകാ ം/ പ നംതി /  ആല ഴ/  േകാ യം/ ഇ ി/   
              എറണാ ളം/ ർ/ പാല ാട്/ േകാഴിേ ാട്/ മേ രി/ വയനാട്/ ക ർ/    
               കാസർേഗാഡ്

 
         4. ്, െമഡി ൽ േകാേളജ് ആ പ ി,           
               തി വന രം/ െകാ ം/ പ നംതി /  ആല ഴ/  േകാ യം/ ഇ ി/   
              എറണാ ളം/ ർ/  േകാഴിേ ാട്/ മേ രി/ വയനാട്/ ക ർ/    
               കാസർേഗാഡ്
        5. ്, ീ. അവി ം തി നാൾ ആ പ ി, തി വന രം
        6. ഡയറ ർ, റീജിണൽ ഇൻ ി ് ഓഫ് ഒ ാൽേമാളജി, തി വന രം
        7. ്, ഇൻ ി ് ഓഫ് ൈചൽഡ് െഹൽ ്, േകാ യം
        8. ്, െമഡി ൽ േകാേളജ് െച ് േഹാ ി ൽ, ർ
       9. ്, ഇ ി ് ഓഫ് െച ് ഡിസീസസ്, േകാഴിേ ാട്
       10.  ്, ഇൻ ി ് ഓഫ് െമേ ർണൽ ആൻഡ് ൈചൽഡ്  െഹൽ ്, േകാഴിേ ാട്
       11.  െമഡി ൽ ഓഫീസർ, െമഡി ൽ േകാേളജ് െഹൽ ് ണി ്, പാ ാറ
       12. െമഡി ൽ ഓഫീസർ. റൽ െഹൽ ് െസ ർ, വ ം
       13. െമഡി ൽ ഓഫീസർ, െമഡി ൽ േകാേളജ് െഹൽ ് ണി ്, അ ല ഴ
       14. െമഡി ൽ ഓഫീസർ, റൽ െഹൽ ് െസ ർ, െച ി ാട്, ആല ഴ
       15. െമഡി ൽ ഓഫീസർ,െഹൽ ് ണി ്, ഏ മാ ർ
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       16. െമഡി ൽ ഓഫീസർ, െഹൽ ് ണി ്, ർ
       17. െമഡി ൽ ഓഫീസർ, െഹൽ ് ണി ് െച , േകാഴിേ ാട്

 
പകര് ്:  

1 ഡയറ ർ, െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ  വ ് ( സി.എ. േഖന)
2 േജായി ് ഡയറ ർ (എം.), െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ കാര ാലയം (സി.എ. േഖന)
3 േജായി ് ഡയറ ർ (ജി), െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ കാര ാലയം (സി.എ. േഖന)
4 േജായി ് ഡയറ ർ, ന ിംഗ് എഡ േ ഷൻ (സി.എ. േഖന)
5 സീനിയർ അ ിനിേ ീവ് ഓഫീസർ, െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ കാര ാലയം (സി.എ. േഖന)
6 സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ, െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ കാര ാലയം (സി.എ. േഖന)
7 ാനിംഗ് ഓഫീസർ, െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ കാര ാലയം
8 അ ൗ ്സ് ഓഫീസർ I/II, െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ കാര ാലയം
9 അ ിനിേ ീവ് അസി ് I/II/III, െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ കാര ാലയം
10 സീനിയർ ്, അ ാഡമിക്/ ഓഡി ് െസ ൻ, െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ കാര ാലയം

11
നിയർ ,് എ/ സി/ ഇ/ എഫ്/ജി/ എ ്/ െജ/ ഡി.പി.സി/ എൻ.സി വിഭാഗം - െമഡി ൽ

വിദ ാഭ ാസ കാര ാലയം
12 െഫയർേകാ ി ,് െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ കാര ാലയം
13 േനാ ീസ് േബാർഡ്
14 ഡി.എം.ഇ. െവബ് ൈസ ്
15 ഫയൽ/ ക തൽ ഫയൽ / െറേ ാർ സ് വിഭാഗം
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ANNEXURE - I
 
 

(In the Letter Head)
 

         Certified that, the service details of all staff members working under me has been
         entered and locked in SPARK.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         Place:                                                                                      Signature
         Date:                                                                   Name and Designation of the DDO


