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നന ർ. EAMS/246 1/2019/ർ. EAMS/246 1/2019/െമ.വി .വ.െമ.വി .വ. തീയതിതീയതി : 01/07/2022: 01/07/2022
 

പരിപ ംപരിപ ം
 
  വിഷയംവിഷയം: െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ വ  ്- ജീവന ാര ം – ബേയാെമ ിക ്പ ിംഗ ് േഖന

ഹാജർ േരഖെ തി  ടർമാർ  നിർേ ശ ൾ - സംബ ി .്

  ചനചന:: 1. ഉേദ ാഗ  ഭരണ പരി ാര വ  ് ( ൾസ ് ) െസ റി െട 17/08/2019 -െല
2/90/2019/ഉ.ഭ.പ.വ ന ർ പരിപ ം

 2. ഈ ഓഫീസിെല 17/12/2019, 12/11/2021 തീയതിയിെല ഇേത ന ർ പരിപ ൾ

 3. സ.ഉ.(സാധാ)നം.1526/2022/GAD തീയതി.11/04/2022

  
      സം ാനെ  സർ ാർ ഓഫീ കളിൽ ബേയാ െമ ിക ് പ ിംഗ ് സംവിധാനം

ർ േതാതിൽ ന: ാപി െകാ  ് ചന (3) കാരം കാരം സർ ാർ ഉ രവായി .്
െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ വ ിൽ നിലവി  ബേയാെമടിക ്പ ിംഗ ്സംവിധാനം ാർ മായി
ബ ി ി തി  േ ാടിയായി,  പ ിംഗ ് സംവിധാന ിൽ പരാമർശം (2) കാരം ചില
മാ ൾ വ ിയി .  ആയതിെല സ  ഭാഗ ൾ  വെട േചർ .

1. ചന (1) സർ ലറിൻെറ അടി ാന ിൽ തി വന രം, േകാ യം, എറണാ ളം, 
ർ, േകാഴിേ ാട ് എ ിവിട ളിെല നഗരപരിധിയി , സർ ാർ ഓഫീ കളിെല

വർ ി സമയം രാവിെല 10.15 തൽ ൈവ േ രം 5.15 വെരയാ ിയത സരി  ്
ത ല മായ മാ ം ബേയാെമ ിക ് സംവിധാന ി ം നിലവിൽ വ തിനാൽ, വ ിന്
കീഴിൽ വ  െമഡി ൽ േകാേളജ,് ആല ഴ, ദ ൽ േകാേളജ,് ആല ഴ, ന ിംഗ ്േകാേളജ,്
ആല ഴ, RHC അ ല ഴ, RHTC െച ികാട,് െമഡി ൽ േകാേളജ ് ർ, ദ ൽ േകാേളജ്

ർ, ന ിംഗ ്േകാേളജ ് ർ, െമഡി ൽ േകാേളജ ്ഇ ി, െമഡി ൽ േകാേളജ ്മേ രി,
െമഡി ൽ േകാേളജ ് േകാ ി, െമഡി ൽ േകാേളജ ് പാരി ി, PHC വ ം, KMCHC
ഏ മാ ർ, PHC േതാ ർ, 1MCHU െച  എ ീ ാപന ൾ ഒഴിെകഒഴിെക   മെ ാമെ ാ

ാപന ളിേല ംാപന ളിേല ം  വവർർ ിി   സമയംസമയം  രാവിെലരാവിെല  10. 1510. 15   തതൽ ൽ ൈവ േ രംൈവ േ രം  5. 155. 15
വെരയായിരി ം.വെരയായിരി ം.  ജീവന ാ െട അതിന തമായി പ ിംഗ ് മീകരിേ താണ.്
ജീവന ാ െട ഉ ഭ ണ ി  ഇടേവള നിലവിെല സമയ മമായ 1.15 pm തൽ 2.00
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pm വെര എ ത ് ട താണ.്

2. ഒ  മാസ ിൽ അ വദനീയമായ േ സ ്ൈടം 300 മിനി  ്  ആണ.്  അതിൽ തെ  ഒ
ദിവസം പരമാവധി 60 മിനി  ് മാ േമ േ സ ് ൈടമായി വിനിേയാഗി ാ . 30 മിനി ിൽ

ത  േ സ ്ൈടം എ തിന ്േമലധികാരിയിൽ നി ം അ മതി േതേട താണ.്

3. H a lf d a y -  H a lf d a y -  ്്  േ സ്േ സ്  ൈടംൈടം  അ വദി ത .അ വദി ത .

4. േ സ ്ൈടമിന ് റേമ  Late Permission/ Early exit എ ിവ അ വദി ത .

5. ഒ  മാസ ിൽ 10 മണി േറാ, അതിലധികേമാ അധികസമയം (overtime) േജാലിെച

ഉേദ ാഗ ർ  ്(ഗസ ഡ ്ഉൾെ െട) മാസ ിൽ ഒ  ദിവസം േകാ ൻേസഷൻ ഓഫായി,
അേപ ി  പ ം അ വദി ാ താണ.് ഇത ് മ  ് അർഹമായ അവധിക മായി
ബ ത . േകാ ൻേസഷൻ ഓഫിൽ, നിലവി  മാനദ ൾ ഇതി ം
ബാധകമാണ.് ഒ  മാസ ിൽ അധിക സമയം േജാലി െച  മണി ർ കണ ാ ത്
ഓേരാ ദിവസേ ം നിർബ ിത ി സമയം (േ സ ് ൈടം ഉൾെ െട 7 മണി ർ)
അധീകരി  ് വ  സമയമാണ.് 10 മണി റിലധികം വ  അധികസമയ േജാലി ്
(overtime) പകരമാ  േകാ ൻേസ റി ഓഫ ് ലഭി തിനായി, അവധി അേപ
േമലധികാരി െട അഭി ായ റിേ ാ ടി ാപന ിെല കൺേ ാളിംഗ ് ഓഫീസർ ്
സമർ ിേ താണ.് ഇ ര ി  േകാ ൻേസ റി അവധികൾ അ വദി തി
അധികാരം ഓേരാ ാപന ിേല ം കൺേ ാളിംഗ ്ഓഫീസർ  ്മാ മായിരി താണ.്

6. അവധി ദിവസം േജാലി െച തിന ് പകരമായി േകാ ൻേസഷൻ ഓഫ്
ആവശ െ െ ിൽ, അ കാരം അവധി ദിവസം, േജാലിെയ തി
േരഖാ ല  അ മതി, ൻ റായി േമലധികാരിയിൽ നി ം നിർബ മാ ം േതേട ം,
േകാ ൻേസഷൻ അവധി അേപ േയാെടാ ം േമലധികാരി െട അ മതി ലഭ മായ
േരഖ െട അ ൽ ഹാജരാേ മാണ.് ഇ കാരമ ാെത  േകാ ൻേസഷൻ അവധി
അേപ കൾ പരിഗണി ത .

7. OD/േകാടതി ഡ ി/ ഓഡി /് ഇൻെ ൻ ട ിയ മ  ് ഓേദ ാഗിക ഡ ികളിൽ
ഏർെ വ െട ത ഡ ി സമയം ബേയാെമടിക ് പ ിംഗ ് സംവിധാന ിൽ

മീകരി തിനായി ഓഫീസ ് വി ം, നി ിത സമയ മമ സരി  ് പ ിംഗ ്
നട ാൻ സാധി ാ മായ എ ാ ഓേദ ാഗിക ഡ ിക ം സംബ ി  േരഖകൾ
ജീവന ാർ ബ െ  േനാഡൽ ആഫീസർമാർ  ് യഥാസമയം ൈകമാേറ താണ.്
സ ം ാപനംവി  ് വ ിെല തെ  മ  ് ാപന ളിൽ ഒ ിൽ തൽ ദിവസം
ഓേദ ാഗിക ഡ ികളിൽ ഏർെ വർ ത ാപന ിൽ പ ിംഗ ്നടേ താണ.്
അതിേല ായി ബ െ  േരഖകൾ ഇ-െമയിൽ േഖനേയാ, (dmeadmi.2017@gmailcom)
േനരിേ ാ ൻ റായി േ  ്െലവൽ േനാഡൽ ഓഫീസർമാർ  ്ൈകമാേറ താണ.്

8. ഒ വണഒ വണ  മാമാ   പ ിംഗ്പ ിംഗ്  ഹാജരായിഹാജരായി   കണ ാ ത .കണ ാ ത .   ആയത ് അർഹമായ
അവധിയായി മാ േമ മീകരി ാൻ സാധി ക .

9. ആർഹമായ േ സ ്ൈടം കഴി  ്താമസി  ്വരിക ം, േനരെ  ഓഫീസ ്വി  ്േപാ ക ം
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െച വർ, ആ ദിവസം ഏ  രീതിയിൽ പരിഗണി ണെമ ത ് സംബ ി  അവധി
അേപ   ദിവസ ി ിൽ തെ  കൺേ ാളിംഗ ്ഓഫീസർ  ്സമർ ിേ താണ.്
നി ിത സമയ മ ിൽ െ  ഇ കാരം െച ാ വർ, അേ  ദിവസം
അനധി തമായി ഡ ിയിൽ നി ം വി  നി തായി മാ േമ കണ ാ ക
(unauthorized absence).

10. ജീവന ാ െട ഹാജർ നില അറി തിനായി നിലവി  attendance.dme.kera la .gov.in
എ  സംവിധാനം ടർ ം ഉപേയാഗെ ാ താണ.്

11. ദിവസേവതന ജീവന ാർ/താൽ ാലിക ജീവന ാർ/കരാർ ജീവന ാർ എ ിവർ
ബേയാെമടിക ്പ ിംഗ ്സംവിധാന ിൽ ഹാജർ േരഖെ േ തി .

12. േജാലി മീകരണ ി  (working arrangement) ജീവന ാർ ഉെ ിൽ അവർ
നിലവിൽ േജാലി െച  ഓഫീസിൽ ബേയാെമടിക ്പ ിംഗ ്സംവിധാന ി െട ഹാജർ
േരഖെ േ താണ.്

13. ജീവന ാ െട പ ിംഗ ് സംബ മായ സംശയ ൾ രീകരി തി  അതാത്
ാപന ളിെല േനാഡൽ ഓഫീസർമാ മായി ബ െ ടാ താണ.് ാപന ളിെല

േനാഡൽ/ കൺേ ാളിംഗ ്ഓഫീസർമാർ എ ിവ െട സംശയ ൾ െമഡി ൽ വിദ ാഭ ാസ
കാര ാലയ ിെല േ  ് െലവൽ േനാഡൽ ഓഫീസർമാ മായി ബ െ ്
പരിഹരി ാ താണ.്

14. സാേ തിക തകരാ കൾ (െമാ ി  െന  ് വർ ,് power fa ilure മാ ം) ലം
ജീവന ാർ  ്  പ  ് െച ാൻ സാധി ാെത വ  സാഹചര ിൽ ആയത്

മീകരി തിനായി േരഖാ ല  അേപ  കൺേ ാളിംഗ ് ഓഫീസർ  ്3
ദിവസ ി ിൽ തെ  സമർ ിേ താണ.്

15. ബേയാെമടിക ് പ ിംഗ ് സംവിധാന ി െട ത മായി ഹാജർ േരഖെ ിയി േ ാ
എ ത ്ജീവന ാർ സ യം ഉറ വ േ താണ.്

16. ഇനിെയാ  അറിയി  ്ഉ ാ വെര ഹാജർ  ് ടേര താണ.്

17. േഡാ ർമാർ, ടീ ിംഗ ് വിഭാഗം, പാരാ െമഡി ൽ വിഭാഗം ട ിയ
വിഭാഗ ളിൽെ വർ അവർ  ് നി യി  ന െ ിരി  ഡ ി സമയ ളിൽ

ത മായി ബേയാ െമ ിക ്പ ിങ ്നടേ താണ.്               ജീവന ാർ ത തേയാെട
ബേയാ െമ ിക ് പ ിങ ് നിർ ഹി േ ാെയ ത ് സംബ ി  ് ാപന
േമലധികാരികൾ നിരീ ിേ താണ.് േമൽ റ  നിർേ ശ ൾ പാലി ാെത വീ
വ  ജീവന ാർെ തിെര അ ട  നടപടി സ ീകരി താണ.്
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TH OMAS MATH EWTH OMAS MATH EW
D IR ECTORD IR ECTOR

 
ജീവന ാ െടജീവന ാ െട  അറിവിേല ്അറിവിേല ് (േമലധികാരികൾ േഖന)

 
 പകപകർർ ്്::

1. േജായി  ്ഡയറ ർ (എം /ജി /ന ിംഗ)് ഡി. എം .ഇ ഓഫീസ.്

2. െസഷ ൽ ഓഫീസർ, ഡി.എം.ഇ ഓഫീസ്

3. ിൻസി ാൾ, ഗവ.െമഡി ൽ േകാേളജ ് തി വന രം / ആല ഴ / േകാ യം / ർ /
േകാഴിേ ാട ്/ മേ രി /ഇ ി / േകാ ി / എറണാ ളം / െകാ ം / ക ർ/കാസറേഗാഡ്

4. ിൻസി ാൾ, ഗവ.ദ ൽ േകാേളജ ് തി വന രം / ആല ഴ / േകാ യം / ർ /
േകാഴിേ ാട/്ക ർ

5. ിൻസി ാൾ, ഗവ. ന ിംഗ ് േകാേളജ ് തി വന രം / ആല ഴ / േകാ യം / ർ /
േകാഴിേ ാട ്/ എറണാ ളം/ ക ർ

6. ഡയറ ർ, റീജിയണൽ ഇൻ ി  ്ഓഫ ്ഒ ാൽേമാളജി, തി വന രം

7. സീനിയർ അ ിനി േട ീവ ്ഓഫീസർ/ സീനിയർ ഫിനാൻസ ്ഓഫീസർ

8. ,് െമഡി ൽ േകാേളജ ്േഹാ ി ൽ തി വന രം / ആല ഴ / േകാ യം / ർ /
േകാഴിേ ാട ്/ എറണാ ളം /മേ രി /െകാ ം.

9. ,് SAT ആ പ ി തി വന രം / ICH േകാ യം / ICD ർ / IMCH േകാഴിേ ാട്

10. അ ന്ിേ ീവ ് െമഡി ൽ ഓഫീസർ, െഹൽ  ് ണി ,് പാ ാ ാറ / റൽ െഹൽ ്
െസ ർ, വ ം / േകാ യം െമഡി ൽ േകാേളജ ് െഹൽ  ് െസ ർ ഏ മാ ർ / റൽ
െഹൽ  ് െസ ർ അ ല ഴ / റൽ െഹൽ  ് െസ ർ െച ികാട,് ആല ഴ / െഹൽ ്

ണി ,് േതാളർ,േകാഴിേ ാട/് െമഡി ൽ േകാേളജ ്െഹൽ  ് ണി ,് െച .

11. അ ൗ സ് ്ഓഫീസർ (I,II), അ ന്ിേ ീവ ്അസി  ്(I,II,III), ഡി.എം.ഇ ഓഫീസ.്

12. സീനിയർ /് നിയർ ,്  (A, B, C, D, E, F, G, H, J, K, P, DPC, NC, Paramedica l,
Records) െസ കൾ,ഡി.എം.ഇ ഓഫീസ്

13. െഫയർ േകാ ി ,് സാർജ ,് ഡി.എം.ഇ ഓഫീസ്

14. ഫയൽ /ക തൽ.
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