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േകരള സർ6ാർ 
െമഡി6ൽ വിദGാഭGാസ കാരGാലയം

നIർ. EAMS/246 1/2019/ െമ.വി .വ.  തീയതി : 01/07/2022
 

പരിപOം
 
  വിഷയം: െമഡി6ൽ വിദGാഭGാസ വPQ ്- ജീവന6ാരGം – ബേയാെമSിക ്പTിംഗ ്VേഖനXY

ഹാജർ േരഖെQ[\]തി^Y _ടർമാർa നിർേbശdൾ - സംബfിg.്

 hചന: 1. ഉേദGാഗk ഭരണ പരിlാര വPQ ് (mൾസ ് ) െസnoറിXെട 17/08/2019 -െല
2/90/2019/ഉ.ഭ.പ.വ നIർ പരിപOം

 2. ഈ ഓഫീസിെല 17/12/2019, 12/11/2021 തീയതിയിെല ഇേത നIർ പരിപOdൾ

 3. സ.ഉ.(സാധാ)നം.1526/2022/GAD തീയതി.11/04/2022

  
      സംkാനെt സർ6ാർ ഓഫീuകളിൽ ബേയാ െമSിക ് പTിംഗ ് സംവിധാനം
vർwേതാതിൽ Aന: kാപിxെകാy ് hചന (3) zകാരം zകാരം സർ6ാർ ഉtരവായി{y.്
െമഡി6ൽ വിദGാഭGാസ വPQിൽ നിലവി|Y ബേയാെമടിക ്പTിംഗ ്സംവിധാനം }ാർ~മായി
ബfിQി~]തി^ Vേ]ാടിയായി,  പTിംഗ ് സംവിധാനtിൽ പരാമർശം (2) zകാരം ചില
മാ�dൾ വ=tിയി=�.  ആയതിെല zസ� ഭാഗdൾ  �വെട േചർ~�.

1. hചന (1) സർ~ലറിൻെറ അടിkാനtിൽ തി=വന@Aരം, േകാoയം, എറണാPളം, 
��ർ, േകാഴിേ6ാട ് എ]ിവിടdളിെല നഗരപരിധിയി|Y, സർ6ാർ ഓഫീuകളിെല
zവർtി സമയം രാവിെല 10.15 Vതൽ ൈവPേ]രം 5.15 വെരയാ6ിയത^സരിg ്
ത\ലGമായ മാ�ം ബേയാെമSിക ് സംവിധാനtി|ം നിലവിൽ വ=]തിനാൽ, വPQിന്
കീഴിൽ വ=] െമഡി6ൽ േകാേളജ,് ആല�ഴ, ദ@ൽ േകാേളജ,് ആല�ഴ, ന�ിംഗ ്േകാേളജ,്
ആല�ഴ, RHC അIല�ഴ, RHTC െചoികാട,് െമഡി6ൽ േകാേളജ ്��ർ, ദ@ൽ േകാേളജ്
��ർ, ന�ിംഗ ്േകാേളജ ്��ർ, െമഡി6ൽ േകാേളജ ്ഇ[6ി, െമഡി6ൽ േകാേളജ ്മേTരി,
െമഡി6ൽ േകാേളജ ് േകാ]ി, െമഡി6ൽ േകാേളജ ് പാരിQYി, PHC വ6ം, KMCHC
ഏ�മാ�ർ, PHC േതാ�ർ, 1MCHU െച�Q എ]ീ kാപനdൾ ഒഴിെകXY  മെ��ാ
kാപനdളിേലXം  zവർtി   സമയം  രാവിെല 10. 15    Vതൽ  ൈവPേ]രം 5. 15
വെരയായിരി~ം.  ജീവന6ാ=െട അതിന^�തമായി പTിംഗ ് nമീകരിേ6yതാണ.്
ജീവന6ാ=െട ഉgഭ�ണtി^Y ഇടേവള നിലവിെല സമയnമമായ 1.15 pm Vതൽ 2.00
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pm വെര എ]ത ്_ട=]താണ.്

2. ഒ= മാസtിൽ അ^വദനീയമായ േ�സ ്ൈടം 300 മിനിo ്  ആണ.്  അതിൽ തെ] ഒ=
ദിവസം പരമാവധി 60 മിനിo ് മാOേമ േ�സ ് ൈടമായി വിനിേയാഗി6ാ�. 30 മിനിoിൽ
�[ത|Y േ�സ ്ൈടം എ[~]തിന ്േമലധികാരിയിൽ നി�ം അ^മതി േതേടyതാണ.്

3. H a lf d a y -      ¢് േ�സ് ൈടം അ^വദി~]ത�.

4. േ�സ ്ൈടമിന ്Aറേമ  Late Permission/ Early exit എ]ിവ അ^വദി~]ത�.

5. ഒ= മാസtിൽ 10 മണി§േറാ, അതിലധികേമാ അധികസമയം (overtime) േജാലിെച¨]

ഉേദGാഗkർ6 ്(ഗസ�ഡ ്ഉൾെQെട) മാസtിൽ ഒ= ദിവസം േകാIൻേസഷൻ ഓഫായി,
അേപ�ി~] പ�ം അ^വദി6ാ©]താണ.് ഇത ് മ� ് അർഹമായ അവധികªമായി
ബfVYത�. േകാIൻേസഷൻ ഓഫിൽ, നിലവി|Y മാനദ«dൾ ഇതി^ം
ബാധകമാണ.് ഒ= മാസtിൽ അധിക സമയം േജാലി െച¬] മണി§ർ കണ6ാ~]ത്
ഓേരാ ദിവസേtXം നിർബfിത z­tി സമയം (േ�സ ് ൈടം ഉൾെQെട 7 മണി§ർ)
അധീകരിg ് വ=] സമയമാണ.് 10 മണി§റിലധികം വ=] അധികസമയ േജാലി6്
(overtime) പകരമാXY േകാIൻേസ�റി ഓഫ ് ലഭി~]തിനായി, അവധി അേപ�
േമലധികാരിXെട അഭിzായ~റിേQാ[�ടി kാപനtിെല കൺേSാളിംഗ ് ഓഫീസർ6്
സമർQിേ6yതാണ.് ഇtരtി|Y േകാIൻേസ�റി അവധികൾ അ^വദി~]തി^Y
അധികാരം ഓേരാ kാപനtിേലXം കൺേSാളിംഗ ്ഓഫീസർ6 ്മാOമായിരി~]താണ.്

6. അവധി ദിവസം േജാലി െച¨]തിന ് പകരമായി േകാIൻേസഷൻ ഓഫ്
ആവശGെQ[�െy®ിൽ, അzകാരം അവധി ദിവസം, േജാലിെയ[~]തി^Y
േരഖാ¯ലVY അ^മതി, Vൻ�റായി േമലധികാരിയിൽ നി�ം നിർബfമാXം േതേടy_ം,
േകാIൻേസഷൻ അവധി അേപ�േയാെടാQം േമലധികാരിXെട അ^മതി ലഭGമായ
േരഖXെട അ°ൽ ഹാജരാേ6y_മാണ.് ഇzകാരമ�ാെതXY േകാIൻേസഷൻ അവധി
അേപ�കൾ പരിഗണി~]ത�.

7. OD/േകാടതി ഡ²oി/ ഓഡി�/് ഇൻെ}�ൻ _ടdിയ മ� ് ഓേദGാഗിക ഡGoികളിൽ
ഏർെQ[]വ=െട z³ത ഡ²oി സമയം ബേയാെമടിക ് പTിംഗ ് സംവിധാനtിൽ
nമീകരി~]തിനായി ഓഫീസ ് വി{Y_ം, നി´ിത സമയ nമമ^സരിg ് പTിംഗ ്
നടtാൻ സാധി6ാt_മായ എ�ാ ഓേദGാഗിക ഡ²oികªം സംബfിg േരഖകൾ
ജീവന6ാർ ബfെQo േനാഡൽ ആഫീസർമാർ6 ് യഥാസമയം ൈകമാേറyതാണ.്
സ¶@ം kാപനംവിo ് വPQിെല തെ] മ� ് kാപനdളിൽ ഒ]ിൽ§[തൽ ദിവസം
ഓേദGാഗിക ഡ²oികളിൽ ഏർെQ[]വർ z³ത kാപനtിൽ പTിംഗ ്നടേtyതാണ.്
അതിേല6ായി ബfെQo േരഖകൾ ഇ-െമയിൽ Vേഖനേയാ, (dmeadmi.2017@gmailcom)
േനരിേoാ Vൻ�റായി േ·� ്െലവൽ േനാഡൽ ഓഫീസർമാർ6 ്ൈകമാേറyതാണ.്

8. ഒ�tവണ  മാOVY  പTിംഗ്  ഹാജരായി   കണ6ാ~]ത�.  ആയത ് അർഹമായ
അവധിയായി മാOേമ nമീകരി6ാൻ സാധി~കX¸.

9. ആർഹമായ േ�സ ്ൈടം കഴി¹ ്താമസിg ്വരികXം, േനരെt ഓഫീസ ്വിo ്േപാ©കXം
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െച¨]വർ, ആ ദിവസം ഏ_ രീതിയിൽ പരിഗണി6ണെമ]ത ് സംബfിg അവധി
അേപ� ¯� ദിവസtി^Yിൽ തെ] കൺേSാളിംഗ ്ഓഫീസർ6 ്സമർQിേ6yതാണ.്
നി´ിത സമയnമtിൽtെ] ഇzകാരം െച¬ാtവർ, അേ] ദിവസം
അനധിºതമായി ഡ²oിയിൽ നി�ം വി{ നി]തായി മാOേമ കണ6ാ~കX»
(unauthorized absence).

10. ജീവന6ാ=െട ഹാജർ നില അറിX]തിനായി നിലവി|Y attendance.dme.kera la .gov.in
എ] സംവിധാനം _ടർ�ം ഉപേയാഗെQ[tാ©]താണ.്

11. ദിവസേവതന ജീവന6ാർ/താൽ6ാലിക ജീവന6ാർ/കരാർ ജീവന6ാർ എ]ിവർ
ബേയാെമടിക ്പTിംഗ ്സംവിധാനtിൽ ഹാജർ േരഖെQ[േtyതി�.

12. േജാലി nമീകരണtി|Y (working arrangement) ജീവന6ാർ ഉെy®ിൽ അവർ
നിലവിൽ േജാലി െച¨] ഓഫീസിൽ ബേയാെമടിക ്പTിംഗ ്സംവിധാനtിÁെട ഹാജർ
േരഖെQ[േtyതാണ.്

13. ജീവന6ാ=െട പTിംഗ ് സംബfമായ സംശയdൾ Âരീകരി~]തി^ അതാത്
kാപനdളിെല േനാഡൽ ഓഫീസർമാ=മായി ബfെQടാ©]താണ.് kാപനdളിെല
േനാഡൽ/ കൺേSാളിംഗ ്ഓഫീസർമാർ എ]ിവ=െട സംശയdൾ െമഡി6ൽ വിദGാഭGാസ
കാരGാലയtിെല േ·� ് െലവൽ േനാഡൽ ഓഫീസർമാ=മായി ബfെQo്
പരിഹരി6ാ©]താണ.്

14. സാേ®തിക തകരാÃകൾ (െമാttി|Y െന� ് വർ6,് power fa ilure മാOം) Vലം
ജീവന6ാർ6 ്  പT ് െച¬ാൻ സാധി6ാെത വ=] സാഹചരGtിൽ ആയത്
nമീകരി~]തിനായി േരഖാ¯ലVY അേപ� കൺേSാളിംഗ ് ഓഫീസർ6 ്3
ദിവസtി^Yിൽ തെ] സമർQിേ6yതാണ.്

15. ബേയാെമടിക ് പTിംഗ ് സംവിധാനtിÁെട ºതGമായി ഹാജർ േരഖെQ[tിയി{േyാ
എ�Yത ്ജീവന6ാർ സ¶യം ഉറQവ=േtyതാണ.്

16. ഇനിെയാ= അറിയിQ ്ഉyാP]_വെര ഹാജർ Ä6 ്_ടേരyതാണ.്

17. േഡാ4ർമാർ, ടീgിംഗ ് വിഭാഗം, പാരാ െമഡി6ൽ വിഭാഗം _ടdിയ
വിഭാഗdളിൽെQ[]വർ അവർ6 ് നി´യിx നÅെQoിരി~] ഡ²oി സമയdളിൽ
ºതGമായി ബേയാ െമSിക ്പTിങ ്നടേtyതാണ.്               ജീവന6ാർ ºതGതേയാെട
ബേയാ െമSിക ് പTിങ ് നിർÇഹി~�േyാെയ]ത ് സംബfിg ് kാപന
േമലധികാരികൾ നിരീ�ിേ6yതാണ.് േമൽQറ¹ നിർേbശdൾ പാലി6ാെത വീÈ
വ=\] ജീവന6ാർെ6തിെര അgട6 നടപടി സ¶ീകരി~]താണ.്
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TH OMAS MATH EW 
D IR ECTOR 

 
ജീവന6ാ=െട അറിവിേല6് (േമലധികാരികൾ Vേഖന)

 
 പകർQ്:

1. േജായിË ്ഡയറ4ർ (എം /ജി /ന�ിംഗ)് ഡി. എം .ഇ ഓഫീസ.്

2. െസഷGൽ ഓഫീസർ, ഡി.എം.ഇ ഓഫീസ്

3. zിൻസിQാൾ, ഗവ.െമഡി6ൽ േകാേളജ ് തി=വന@Aരം / ആല�ഴ / േകാoയം / ��ർ /
േകാഴിേ6ാട ്/ മേTരി /ഇ[6ി / േകാ]ി / എറണാPളം / െകാ�ം / കÌർ/കാസറേഗാഡ്

4. zിൻസിQാൾ, ഗവ.ദ@ൽ േകാേളജ ് തി=വന@Aരം / ആല�ഴ / േകാoയം / ��ർ /
േകാഴിേ6ാട/്കÌർ

5. zിൻസിQാൾ, ഗവ. ന�ിംഗ ് േകാേളജ ് തി=വന@Aരം / ആല�ഴ / േകാoയം / ��ർ /
േകാഴിേ6ാട ്/ എറണാPളം/ കÌർ

6. ഡയറ4ർ, റീജിയണൽ ഇൻ·ി�²o ്ഓഫ ്ഒÍാൽേമാളജി, തി=വന@Aരം

7. സീനിയർ അÎിനിÏÐേട�ീവ ്ഓഫീസർ/ സീനിയർ ഫിനാൻസ ്ഓഫീസർ

8. hzy,് െമഡി6ൽ േകാേളജ ്േഹാ}ി�ൽ തി=വന@Aരം / ആല�ഴ / േകാoയം / ��ർ /
േകാഴിേ6ാട ്/ എറണാPളം /മേTരി /െകാ�ം.

9. hzy,് SAT ആÑപOി തി=വന@Aരം / ICH േകാoയം / ICD ��ർ / IMCH േകാഴിേ6ാട്

10. അÎന്ിേÒ�ീവ ് െമഡി6ൽ ഓഫീസർ, െഹൽt ് Xണി�,് പാdാQാറ / mറൽ െഹൽt്
െസËർ, വ6ം / േകാoയം െമഡി6ൽ േകാേളജ ് െഹൽt ് െസËർ ഏ�മാ�ർ / mറൽ
െഹൽt ് െസËർ അIല�ഴ / Ãറൽ െഹൽt ് െസËർ െചoികാട,് ആല�ഴ / െഹൽt്
Óണി�,് േതാളർ,േകാഴിേ6ാട/് െമഡി6ൽ േകാേളജ ്െഹൽt ്Óണി�,് െചmQ.

11. അ6ൗyസ് ്ഓഫീസർ (I,II), അÎന്ിേÒ�ീവ ്അസി·Ë ്(I,II,III), ഡി.എം.ഇ ഓഫീസ.്

12. സീനിയർ hzy/് Õനിയർ hzy,്  (A, B, C, D, E, F, G, H, J, K, P, DPC, NC, Paramedica l,
Records) െസ�^കൾ,ഡി.എം.ഇ ഓഫീസ്

13. െഫയർ േകാQി hzy,് സാർജË,് ഡി.എം.ഇ ഓഫീസ്

14. ഫയൽ /ക=തൽ.
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